
Nombre y Apellidos  
C/Alborada, s/n,  
28016 Madrid 

Tel.:91.000.00.00 
Móvil: 616.000.000 

 nombre@primerempleo.com 
 

 

 

NOMBRE DE LA EMPRESA 
AA Nombre de la persona a la que va dirigido 
Director de Recursos Humanos 
Dirección  
CP, Localidad 
Provincia 
 
 
Estimados Sr.: 
En respuesta a su anuncio publicado en …………………., me dirijo a ustedes con el fin de  remi-
tirles mi Currriculum Vitae para aspirar al puesto de …………….... 
  
 
No sólo cumplo con los requisitos exigidos, ya que tengo …….FORMACION ACADEMI-
CA……………….. con ESPECIALIDADES A CORDES CON EL PUESTO, un buen expediente acadé-
mico y NIVEL DE IDIOMAS, sino que además actualmente estoy cursando FORMACION CON-
TINUA, lo que puede ser de una gran utilidad para cumplir con  las necesidades que el pues-
to requiere y de esta manera colaborar al continuo desarrollo de la empresa. 
 
Espero tener la oportunidad de conversar con ustedes en una entrevista, para personalmen-
te exponerles mis conocimientos y mi deseo de formar parte de su grupo de trabajo.  
 
Quedo a la espera de sus noticias. 
Reciban un cordial saludo, 
 
 
                                                    Nombre Apellidos 
 


